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PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR

LICEUL TEHNOLOGIC “GRIGORE MOISIL” , BRAILA, organizeazd concurs fin perioada
16.02.2023-20.02.2023, in intervalul orar 9,00-12,00, pentru ocuparea postului de secretar, studii
liceale cu examen de bacalaureat, normd intreagd, perioadd determinatd pané la data de 01.06.2023.
Selectia va avea urmitoarele probe: dosarul personal (admis/respins), probi scrisd si interviu
(nota finali minim 9). Toate probele sunt obligatorii; neprezentarea la una dintre ele atrage
eliminarea din selectie.

Rezultatele selectiei se vor afisa In aceeasi zi.

Conditii de participare:

- indeplinesc conditiile de studii sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs

- are cetidfenia romdnd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

- cunoaste limba roména , scris si vorbit;
- are vérsta minima reglementata de prevederile legale;

- nu a fost condamnat definitiv pentru sévérsirea unel infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau In legéturd cu serviciul, care impiedicd inféptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

- are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi , atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- abilitati de comunicare si relatii publice;
- abilitati de lucru n echipa;

- utilizarea programelor M.S. Office, navigare Internet,

Pentru selectie candidatii vor prezenta un dosar care va cuprinde urmiitoarele documente:
a) copie dupd cartea de identitate;

b) documente care atesta nivelul studiilor si/sau efectuarea unor specializiri, In copii;
¢) documente prin care se atesta Indeplinirea conditiilor specifice ale postului, in copii;
d) documente care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor in copii;

¢) adeverin{d medicald care s ateste starea de sénitate corespunzitoare ocupdrii postului, eliberatd cu
cel mult sase luni anterior transferarii, in original;

f) cazier judiciar.
g) curriculum vilae.
Proba scrisd va consta intr-o lucrare cu timp de lucru efectiv de o or, pe baza bibliografiei aferente.



Bibliografie post secretar:

1. Legea 1/2011 — Legea educatiei nationale cu modificérile si completarile ulterioare

2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invataméntul preuniversitar 4183/2022

3. HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar "Euro200”

4. Ordin 5576/2011 si ordin 3470/07.03.2012 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor
din invatamantl preuniversitar de stat, cu modificarile si completirile ulterioare, ordin 3480/2018, ordin

5085/2019

5. Ordin 3844/24.05.2016-Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare
gestionate de unitptile de invatamant preuniversitar, OMEN 4005/2018.
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